國立虎尾科技大學附設進修學院   書函
中華民國 102年元月24 日

(101-2)虎科大進學教字第001號

受文者：各任課教師

主  旨：檢送本校101學年度第2學期課程表、行事曆（以上資料皆可上網查看或列印），請查照。

說  明：一、本學期訂於102年2月23日（星期六）開學，請按課表準時上課。

二、課程採固定時段排課如未盡如意，敬請老師見諒。

三、請各任課教師勿隨意調課，以免影響學生上課權益；若有需要調課，請依規定於調課日之一星期前進雲點名系統填妥調課申請表後擲交進修學院教務組，辦理調課。（雲端系統無法處理事後調課）
★四、課程教學大綱惠請至數位學習系統（e-campus）上網填寫，最慢開學一星期內上傳完成。
五、如教學需利用視聽教室或投影機，請提前至六樓辦公室申請使用。

六、期中、期末考試，採隨堂測驗方式。

★七、如發現教室髒亂，上課前請給學生幾分鐘時間打掃，並請任課教師協助維護教室整潔，不要讓學生將各類食物帶入教室，下課後請指定同學將垃圾帶走。
八、如有彈性調整放假，另行通知。

九、感謝您的協助，並祝平安、愉快！
                                   進修學院教務組      啟




























