
雲端點名系統請假、銷曠課操作說明 

請至本校首頁 https://www.nfu.edu.tw/zh/  

1.點在學生→ 2.雲端點名系統 

 

3.進入雲端系統，請輸入(帳號=學號、密碼=預設身份證字號) 

 

https://www.nfu.edu.tw/zh/


4.會跳出網頁訊息，上面會出現自己的名字，正確請按確定。 

 

5.請假請點選： 

1.『請假申請』→2.我已閱讀請假規則 

 



3.點選『新增請假申請』 

 

4.輸入請假起始日期、請假結束日期→請假類別→請假事由→確定→出現『新

增請假申請成功』 

※若因上班/加班，申請『公假』，請檢附證明。 

 



5.請按『查詢』 

 

6.出現請假申請資料表查詢結果→請按功能 印表機圖案 

 



7.出現請假單→再按印表機圖案 列印 

 

8.出現印表機內容，列印的頁數，請改為：頁面 1。請導師核章後(含證明文

件)→請送至進修學院學生事務組。 

※請於 14 日內完成流程。 

 



6.銷曠課請點選：  

1.銷曠課申請→ 2.我已閱讀銷曠課規則 

 

3.新增銷曠課申請 

 



4.點選銷曠日期、銷曠課類別、銷曠課事由、查詢待銷曠課程節次→全選 >> →

確定 

 

5.出現『新增銷曠課申請成功』畫面 

 

  



6.請按查詢 

 

7.列印請選擇功能 『印表機圖案』 

 

  



8.列印後，請授課老師簽核→再送至進修學院學生事務組。 

※請於 14日內完成流程。 
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