  國立虎尾科技大學進修學院教務組公告 

發文日期：102年6月19日
承辦人：林鳳梅 分機5089 

受 文 者：進修學院101學年度第2學期畢業生
主 旨：公告進修學院101學年度第2學期畢業生辦理畢業離校手續暨領取畢業證書事宜，請查照。
說 明： 

一、應屆畢業班級辦理畢業離校手續如下： 

班代請於6月2日前繳交班級離校手續單至教學業務組，以利全班同學之畢業證書順利如期核發。
個人離校手續單由班代收齊按學號排序後，以班級為單位統一辦理至【圖書館】核章後，全數繳回教務組，俟領取畢業證書時繳驗。

二、歷年（含本學期）修習課程均須有成績紀錄，並取得符合畢業資格之學分（含各系所規定之畢業門檻）且辦妥畢業離校手續者，請依公告時間親自攜帶私章、個人離校手續單、學生證至第四期教學大樓六樓進修學院辦公室教學業務組領取畢業證書。
（一）應屆畢業班學生期末考後可畢業者：於7月15日起。（當天未領取之同學，請於7月16日以後憑前述證件到教學業務組領取）
（二）延修生期末考後及在職專班研究所碩士班修滿畢業學分且通過學位考試且有成績登錄者可畢業者：於7月16日起親自至教學業務組領取證書。（※領取事宜依說明二辦理）                
四、畢業學分未修滿（含各系所規定之畢業門檻）且未達修業最高年限於102學年度需延修者：不論重（補）修科目為上學期或下學期，均須於102學年度第1學期選課（若缺修之必修科目係在下學期者，得在上學期修任乙門科目）繳費完成註冊程序，因故無法修課者應先辦理休學（欲辦理休學者須於開學前辦理完成），逾期未註冊者應令退學。
五、附註：
（一）畢業證書以本人親自回學校領取為原則，因故委由他人代領者請上網下載「代領學位證書委託書」，連同學生證、身分證、私章交給代領人，由代領人憑證件於規定時間來校領取。領取畢業證書時所應帶物項缺一不可，所需表格請至教學業務組索取。學生證需繳回經加蓋【已畢業】章戳後發還自存，遺失者請先至教學業務組申請補發學生證並完成繳費後，再持繳費收據及身分證件，始可領取畢業證書。
（二）暑假辦理時間，教學業務組除星期例假日外仍正常上班（學校規定全校每週三應上班，洽公時可多加利用！），惟配合暑假期間各單位會實施彈性上班（星期一、二、四實施小輪休；星期五大輪休）制度，若想確認可否領畢業證書或有其他領證問題者，請先電洽系所承辦人員，以免影響領證作業。
（三）本通知如有任何變更事項，均隨時於本校網頁公告周知，請同學特別留意！教學業務組承辦人聯絡電話：6315089（林小姐）。
